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前 言

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。

本文件主要起草人：郎彦妮、周丹、俞征鹿、朱琳君、李苑、吕青、刘志强、曾桂芳、乔晓东、陈

树勇、王敏、刘卫国、黄仲一、郑珊珊、胡昕、邵明义、沈岩、杨萨日娜、林章碧、田丁、邓英、陈艺、

熊哲文、郭秀文、卢瑜、周国良、康宏、刘桂娥、黄锋、戴泽明、黄健、甘海燕、钱锋、王立龙、黄河

胜、王龙杰、马苗苗、杨蒿、石应江、吴银松、鞠善宏、冉明会、张辉洁、唐秋姗、张学颖、左源、朱

安明、周力、卢崇敏、李慧、陶晴、张丛、张园、卓选鹏

期刊全流程数字出版与知识服务平台的总标准共分为下列两个部分：

——第1部分：期刊规范出版流程管理；

——第2部分：期刊高质量发展的平台服务规范。

本文件是第1部分。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由北京中文出版传媒融合创新发展联盟提出并归口。

本文件起草单位：中国新闻出版研究院、中国科学技术信息研究所、中国编辑学会、中国科学院文

献情报中心、中国高校科技期刊研究会、北京科学技术期刊学会、上海市编辑学会、河北省期刊协会、

福建省期刊协会、湖北省期刊协会、新疆维吾尔自治区期刊协会、内蒙古期刊协会、四川省期刊协会、

贵州省期刊协会、广东省期刊协会、浙江省期刊协会、山西省期刊协会、重庆市期刊协会、广西期刊协

会、江苏省期刊协会、安徽省科技期刊编辑学会、广西科学技术期刊编辑学会、四川省科技期刊编辑学

会、陕西省科技期刊编辑学会、云南省科学技术期刊编辑学会、吉林省高校科技期刊研究会、重庆医科

大学期刊社、《军事通信学术》杂志社、国家林业和草原局华东调查规划院、《人权法学》杂志社、《人

民长江》杂志社、《水利水电快报》杂志社、《西安交通大学学报》杂志社、西安交通大学期刊中心、

《西安交通大学学报（社会科学版）》杂志社、《西安交通大学学报（医学版）》杂志社。

。
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期刊全流程数字出版与知识服务平台

第1部分：期刊规范出版流程管理

1 范围

本文件规定了期刊内容采审编、设计制作以及发行传播的一般流程和规范要求。

本文件适用于纸质和数字期刊规范出版流程的管理。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB 3100 国际单位制及其应用

GB 3101 有关量、单位和符号的一般原则

GB 3102 （所有部分）量和单位

GB/T 3179 期刊编排格式

GB/T 6447 文摘编写规则

GB/T 7714 信息与文献 参考文献著录规则

GB/T 15834 标点符号用法

GB/T 15835 出版物上数字用法

GB/T 16159 汉语拼音正词法基本规则

GB/T 34053.3 纸质印刷产品印制质量检验规范 第3部分：图书期刊

CY/T 106 光盘复制质量检测评定规范

CY/T 119 学术出版规范 科学技术名词

CY/T 121 学术出版规范 注释

CY/T 122 学术出版规范 引文

CY/T 152 数字期刊产品服务规范

CY/T 153 数字期刊内容质量管理规范

CY/T 170 学术出版规范 表格

CY/T 171 学术出版规范 插图

CY/T 173 学术出版规范 关键词编写规则

CY/T 174 学术出版规范 期刊学术不端行为界定

CY/T 264 汉字字体使用要求
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WH/T 46 图像数据加工规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 数字期刊 Digital journal

将内容以数字形式存储于光、磁等介质或网络中，通过相关设备进行发布和阅读使用，一年出版一

期以上（含一期）的连续性数字出版产品。

[来源：CY/T 96—2013，4.2.6，有修改]

4 一般流程

期刊规范出版流程一般包括内容采审编、设计制作、发行传播，如图1所示。

图 1 期刊规范出版一般流程

5 内容采审编

5.1 内容采集

5.1.1 组稿

编辑出版单位一般通过向作者或学术机构约稿、向社会公开征稿等方式组稿。

5.1.2 投稿
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编辑出版单位一般通过官方网站、平台等接受作者投稿。

5.2 审稿

5.2.1 初审

编辑出版单位对稿件初步审核把关，侧重于审查稿件的内容、体例、语言、文字等是否符合办刊宗

旨和刊载范围，以及是否存在学术不端行为等。其中，稿件学术不端行为依据 CY/T 174 判定。

5.2.2 同行评审

编辑出版单位邀请同领域专家对稿件进行评审并提出意见，侧重于评价稿件的学术价值、学术水平、

创新性等。同行评审包括但不限于以下方式：

a) 单盲式同行评审，即不隐藏作者身份信息，但隐藏审稿人身份信息的评审方式；

b) 双盲式同行评审，即同时隐藏作者和审稿人身份信息的评审方式；

c) 开放式同行评审，即不隐藏作者和审稿人身份信息的评审方式。

5.2.3 复审

编辑出版单位结合同行专家意见进行复审，可做出拒绝稿件、接受稿件或者要求作者根据同行评审

专家意见修改后重新提交等处理方式。

5.2.4 终审

终审一般由具有高级职称的社长、总编辑或由社长、总编辑指定的具有高级职称的人员担任，评判

初审意见、复审意见是否中肯，综合判断稿件是否达到发表的水平，同时审查稿件的政治性、创新性、

学术性等。终审人员应根据初审意见、同行评审意见、复审意见以及期刊各期具体情况，从整体、全局

角度做出是否录用稿件的最终决定。

5.3 版权协议

编辑出版单位应和作者签订明确的版权协议。

5.4 编辑加工

5.4.1 规范化加工

编辑出版单位应对确认录用的稿件进行规范化加工。规范化加工主要包括但不限于以下工作：

a) 消除差错，包括排除政治性、思想性、知识性错误，文字与图表、音频、视频等的对应性差

错以及各类素材在完整性、清晰度等方面存在的技术性差错等；

b) 润饰提高，包括强化主题、调整结构、理清层次、梳理文字、删削赘文、弥补缺漏等；

c) 统一规范，包括核对引文、索引和附录，校正注释，规范题名、作者、作者单位、摘要、关

键词、参考文献、标点符号、表格、插图、数字、计量单位和标注等。具体要求如下：

1) 量和单位应符合 GB 3100、GB 3101、GB 3102 的规定；

2) 摘要应符合 GB/T 6447 的规定；
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3) 参考文献应符合 GB/T 7714 的规定；

4) 标点符号应符合 GB/T 15834 的规定；

5) 数字应符合 GB/T 15835 的规定；

6) 汉语拼音应符合 GB/T 16159 的规定；

7) 科学技术名词应符合 CY/T 119 的规定；

8) 注释应符合 CY/T 121 的规定；

9) 引文应符合 CY/T 122 的规定；

10) 表格应符合 CY/T 170 的规定；

11) 插图应符合 CY/T 171 的规定；

12) 关键词编写应符合 CY/T 173 的规定；

13) 汉字字体应符合 CY/T 264 的规定。

5.4.2 结构化加工

编辑出版单位应根据期刊出版需要，决定是否对确认录用的稿件进行结构化加工。结构化加工主

要包括但不限于以下工作：

a) 对稿件的人名、地名、标题、段落、图表、音频、视频和引文等进行格式转换；

b) 对稿件的标题、摘要、关键词和作者信息等进行标注，生成书目数据库和索引数据库；

c) 对稿件的正文、章节结构、参考文献等进行标注和加工，生成文摘数据库、引文数据库等；

d) 对稿件的图片、表格、特殊符号、音视频等进行标引，生成不同的素材库，如图片库、表格

库、符号库、音视频数据库等，其中，对图像的加工宜符合 WH/T 46 的规定。

6 设计制作

6.1 设计

编辑出版单位宜按照内容资源“一次开发、多次利用”原则进行多出版形态设计，可根据需要将期

刊制成纸质版期刊、光盘版期刊或网络版期刊。

6.2 排版

期刊编排格式应符合 GB/T 3179 的规定。

6.3 校对

编辑出版单位应对期刊校样进行不低于三个校次的校对和一次通读，重要的内容应增加校次。终校

工作应由编辑出版单位具有中级以上职称的专业人员担任。校对工作主要包括以下内容：

a) 校异同，以原稿为依据核对校样；

b) 校是非，判断内容的正确性。

6.4 审核
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编辑出版单位应在期刊付印或发布前从内容、版式、功能和性能等方面进行审核，经作者确认后由

总编辑或主编进行最终确认。其中，数字期刊内容质量应符合 CY/T 153 的规定。

6.5 印制

纸质版期刊应符合 GB/T 34053.3 的规定，光盘版期刊应符合 CY/T 106 的规定，网络版期刊应符

合 CY/T 152 的规定。

7 发行传播

7.1 发行

编辑出版单 位可通过邮局、自办、网络发布等方式，为用户提供期刊订购、阅读等服务。

7.2 传播

编辑出版单位可充分应用数字技术，综合运用图文、音频、视频、直播等内容呈现形式，推动期刊

整期内容、专题内容或单篇论文内容传播的深度和广度。推广渠道包括但不限于：

a) 期刊官网推广；

b) 主流大众媒体推广，如主流学术搜索引擎、主流社交媒体平台等；

c) 专业领域媒体推广，如期刊专业数据库等；

d ) 精准推送。

7.3 运营

编辑出版单位可向用户提供知识服务、培训、咨询等个性化服务，获取、分析用户反馈信息，为内

容采集、产品迭代提供策划创意。
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